Приложение № 1
к приказу Комитета по финансам

администрации  Тулунского 

муниципального района 

от «22» января 2015 г. № 2-а(о.д.)
(с изменениями от 12.12.2017г. №137(о.д.)
Положение  о бюджетном  отделе
Комитета  по финансам  администрации

Тулунского  муниципального  района

1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Бюджетный отдел  Комитета по финансам  администрации Тулунского муниципального района (далее по тексту – бюджетный отдел) является структурным подразделением Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района, не наделенным правами юридического лица, и осуществляющим свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральным законодательством и законодательством Иркутской области, уставом муниципального образования «Тулунский район», иными муниципальными правовыми актами Тулунского муниципального района, Положением о Комитете по финансам администрации Тулунского муниципального района и также настоящим Положением.
1.2. В состав бюджетного отдела Комитета по финансам администрации Тулунского муниципального района (далее по тексту – Комитет по финансам) входит сектор информационного обеспечения.
1.3. Бюджетный отдел находится в непосредственном подчинении председателя Комитета по финансам.
1.4. Заведующий бюджетным отделом и специалисты назначаются на должность, и освобождается от должности в установленном действующим законодательством порядке приказом Комитета по финансам.

1.5. Работа бюджетного отдела ведется в соответствии с годовым планом  работы отдела, утвержденным председателем Комитета по финансам. 
1.6. Бюджетный отдел осуществляет взаимодействие с Министерством  финансов Иркутской области, с администрациями сельских поселений, с отраслевыми (функциональными) органами Администрации Тулунского муниципального района, муниципальными учреждениями, финансируемыми из бюджета района, иными юридическими и физическими лицами в порядке, установленном законодательством РФ.

2.  ЗАДАЧИ  ОТДЕЛА


  Основными задачами бюджетного отдела являются:
2.1. В области финансов:

2.1.1. Разработка и реализация финансовой, бюджетной политики Тулунского муниципального района.

2.1.2. Обеспечение составления в установленные сроки проекта бюджета района и организация его исполнения в соответствии с решением Думы муниципального района.
2.1.3. Обеспечение составления в установленные сроки проектов бюджетов сельских поселений Тулунского муниципального района (по соглашению) и организация исполнения бюджетов сельских поселений Тулунского муниципального района  в  соответствии  с  решениями  Дум.

2.1.4. Осуществление финансово-экономического контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств и средств, передаваемых в бюджет  района,  из федерального и областного бюджетов.
2.1.5. Осуществление финансово-экономического контроля за рациональным и целевым расходованием бюджетных средств и средств, передаваемых в бюджеты поселений,  из федерального, областного и районного бюджетов.

2.1.6. Разработка и реализация единой политики Тулунского муниципального района в сфере межбюджетных отношений.

2.1.7. Разработка проектов программ муниципальных внутренних заимствований, управление муниципальным долгом.

2.1.8. Утратил силу.- Приказ от 12.12.2017г.№137(о.д.).
2.2.  В области информационного обеспечения:

2.2.1. Организация и обеспечение правильной технической эксплуатации и бесперебойной работы электронного оборудования в органах местного          самоуправления Тулунского муниципального района.

2.2.2. Организация своевременного технического обслуживания и ремонта   электронной техники органов местного самоуправления Тулунского           муниципального района.
2.2.3.   Обеспечение постоянной работоспособности, эксплуатации и развития файл-сервера и локальных сетей органов местного самоуправления Тулунского  муниципального района.

2.2.4. Обеспечение общих требований и правил защиты информации,                    содержащейся в электронных базах и банках данных, и порядка доступа к ней.

2.2.5. Обеспечение работоспособности и своевременного обновления компьютерных информационных  программ, баз данных. 

2.2.6. Организация доступа к локальной и глобальной сетям. 

2.2.7. Оказание консультационных услуг работникам органов местного          самоуправления Тулунского муниципального района, организация их           обучения в области технических средств, информационных систем и          технологий.

2.3.  Бюджетный отдел осуществляет выполнение иных задач в порядке и пределах определенных муниципальными правовыми актами Тулунского муниципального района, договорами и соглашениями.
3.  ФУНКЦИИ  ОТДЕЛА

    Бюджетный отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1.   В области финансов:
3.1.1. Разрабатывает предложения по совершенствованию бюджетной  политики Тулунского муниципального района, подготавливает в           установленном порядке проекты муниципальных правовых актов по           вопросам бюджетного регулирования, участвует в разработке иных            муниципальных правовых актов относящихся к компетенции Комитета по финансам.

3.1.2. Разрабатывает  основные  направления  бюджетной  политики. 

3.1.3. Разрабатывает  проекты:  

           - бюджета района, бюджетов сельских поселений Тулунского                 муниципального района (по соглашению); 

           -   программы  муниципальных  заимствований;
           -   программы предоставления  муниципальных  гарантий.
3.1.4. Организует, исполняет и обеспечивает исполнение бюджета           района, бюджетов сельских поселений Тулунского (по соглашению) в  установленном порядке.

3.1.5. Составляет  и  утверждает  сводную  бюджетную  роспись    бюджета района, бюджетов сельских поселений Тулунского муниципального района (по соглашению). 

3.1.6. Ведет реестр расходных обязательств  муниципального образования           «Тулунский район» и бюджетов сельских поселений Тулунского          муниципального района (по соглашению).

3.1.7. Предоставляет  в  соответствии  с  решением  о  бюджете  Тулунского муниципального  района межбюджетные трансферты в бюджеты сельских поселений, устанавливает  сроки  их возврата  в  местный  бюджет  в   случае  их  нецелевого  использования.

3.1.8. Осуществляет предварительный, текущий и последующий  финансовый контроль за рациональным и целевым использованием  распорядителями и получателями бюджетных средств, средств местного бюджета, средств  целевых бюджетных фондов, а также средств, передаваемых  из федерального и областного бюджетов.
3.1.9. Осуществляет  своевременное  рассмотрение  и  разрешение  предложений,  заявлений  и  обращений  организаций  и  граждан,  отраслевых  (функциональных) органов и должностных  лиц  Администрации Тулунского муниципального  района  по  вопросам,  относящимся  к  компетенции   Комитета  по финансам.
3.1.10. Обеспечивает предоставление гарантий в пределах лимита средств, утвержденного в бюджете на очередной финансовый год.
3.1.11. Ведет долговые книги по бюджетам сельских  поселений Тулунского  муниципального района. 
3.1.12. Обеспечивает предоставление бюджетных кредитов в пределах средств, утвержденных в бюджете на очередной финансовый год в порядке, определенном Администрацией Тулунского муниципального района.

3.1.13. Утратил силу.- Приказ от 12.12.2017г. №137(о.д.).
3.2.   В области информационного обеспечения:
3.2.1. Обеспечивает установку, настройку, эксплуатацию, обновление             операционных систем, электронных программ, базовых программных            платформ и серверного программного обеспечения в органах местного            самоуправления Тулунского муниципального района.

3.2.2. Обеспечивает установку, настройку, эксплуатацию и обновление           специального программного обеспечения, предназначенного для защиты           информации и информационной безопасности в органах местного             самоуправления Тулунского муниципального района.

3.2.3. Организует техническое обслуживание и ремонт компьютерной техники в органах местного самоуправления Тулунского муниципального района.

3.2.4. Осуществляет подготовку компьютеров к работе, технический осмотр             отдельных устройств и  узлов, контроль параметров и надежности электронных             элементов оборудования, подключение компьютеров к локальной сети и к             информационным базам данных.  

3.2.5. Проводит тестовые проверки компьютеров и локальных сетей с целью    своевременного обнаружения неисправностей.

3.2.6.      Ведет учет и анализ показателей исполнения оборудования, изучение режимов работы и условий эксплуатации, разработку нормативных мероприятий по эксплуатации и техническому обслуживанию электронного оборудования.

3.2.7. Осуществляет контроль за соблюдением установленных норм эксплуатации вычислительной техники в органах местного самоуправления Тулунского муниципального района, за использованием сетевых ресурсов.
3.2.8. Организует внедрение типовых и стандартных программ.

3.2.9. Оказывает помощь сотрудникам органов местного самоуправления            Тулунского муниципального района в работе с прикладным программным             обеспечением.
3.2.10. Организует доступ к локальной и глобальной сетям, обеспечивает              постоянную работоспособность электронной почты, своевременность              передачи по ней информации, обеспечивает работоспособность, локальных              сетей, серверов, электронной техники.  
3.2.11. Обеспечивает передачу посредством электронной почты необходимой   информации. 

3.2.12. Организует ведение, техническую поддержку и своевременное обновление Интернет сайта органов местного самоуправления Тулунского              муниципального района.
3.2.13. Проводит мероприятия, направленные на сохранность информации от ее потери, разрушения, несанкционированного доступа: резервное копирование, разграничение прав доступа, защита с помощью ключей и паролей,   организационные мероприятия и др. меры.

3.2.14. Определяет потребности органов местного самоуправления Тулунского муниципального района в персональной компьютерной технике, в программном и аппаратном составе средств, в том числе для развития            локальных сетей, выполнение организационно-технических мероприятий,             обеспечивающих сохранность информации при сбоях, отказах, заражении             компьютерными вирусами.
3.2.15. Оказывает содействие по распространению информации посредством             компьютерной техники в органах местного самоуправления Тулунского            муниципального района. 

3.3. Бюджетный отдел осуществляет и другие  функции, осуществление которых необходимо для  реализации им своих задач.
4.  ПОЛНОМОЧИЯ ОТДЕЛА
4.1.
Бюджетный отдел в целях реализации возложенных на него задач и функций имеет право:
4.1.1. Принимать муниципальные правовые акты в форме приказов по вопросам, отнесенным к компетенции Комитета по финансам.

4.1.2. Запрашивать в установленном порядке  от руководителей отраслевых (функциональных) органов Администрации Тулунского муниципального района, а также юридических лиц независимо от их  организационно-правовых форм и форм собственности, сведения, материалы, необходимые для разработки проекта местного бюджета и прогноза консолидированного бюджета Тулунского муниципального района, анализа исполнения местного бюджета, иные материалы, необходимые для осуществления бюджетным отделом своих функций.
4.1.3. Разрабатывать проекты муниципальных правовых актов Тулунского муниципального района в пределах своей компетенции, а также  рассматривать и согласовывать подготовленные другими отраслевыми   (функциональными) органами Администрации Тулунского муниципального района в установленном порядке проекты муниципальных правовых актов по          вопросам, входящим в его компетенцию.
4.1.4. Проводить предварительные проверки финансового состояния получателей бюджетных кредитов и муниципальных гарантий, а также проверки получателей бюджетных  инвестиций по соблюдению ими условий целевого использования указанных средств.

4.1.5. Производить  проверки финансовой деятельности муниципальных учреждений, а также проверки распорядителей и получателей местного бюджета по первичным документам, требовать в ходе проверок документы бухгалтерского учета, отчеты, сметы и планы, а также получать от иных организаций копии документов, связанных с операциями проверяемых учреждений и организаций, давать руководителям учреждений и организаций обязательные для них указания об устранении выявленных нарушений бюджетного законодательства.
4.1.6. Вести служебную переписку с организациями независимо от их           организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам своей           компетенции.

4.1.7. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, отнесенным к своей компетенции, давать в рамках своей компетенции  разъяснения  по  применению  муниципальных  правовых  актов  Тулунского         муниципального района.

4.1.8. Принимать участие в комиссиях, совещаниях и иных мероприятиях,           проводимых в связи с осуществлением функций Комитета по финансам,  по   вопросам, входящим в компетенцию бюджетного отдела.
   4.2.Бюджетный отдел для реализации своих задач и функций осуществляет также и другие полномочия, необходимые для их (задач и функций) реализации.

                          5. ОРГАНИЗАЦИЯ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ  ОТДЕЛА
 5.1.  Заведующий  бюджетным  отделом:
5.1.1. Организует и руководит  работой  бюджетного отдела.
5.1.2. Несет персональную ответственность за реализацию функций и задач бюджетного отдела.
5.1.3. Обеспечивает постоянное повышение квалификации,   правовое   образование  специалистов бюджетного отдела.
5.1.4. Разрабатывает должностные инструкции специалистов бюджетного отдела и представляет их на утверждение председателю Комитета по финансам.
5.1.5. Выполняет иные функции в целях осуществления задач, возложенных на бюджетный отдел  настоящим Положением.
      5.2. Заведующий бюджетным отделом, специалисты бюджетного отдела несут ответственность,  предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации, в том числе за достоверность отчетных данных по исполнению консолидированного бюджета и бюджета района, правомерность  подготавливаемых документов.
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